



OFERTA PRACY
STANOWISKO: Inspektor ds. kadr
RODZAJ ZATRUDNIENIA: Umowa na zastępstwo
WYMAGANIA: 
• Preferowane wykształcenie wyższe,
• Doświadczenie zawodowe na podobnym stanowisku,
• Praktyczna wiedza z zakresu przepisów prawa pracy, ubezpieczeń społecznych oraz zagadnień  
   kadrowo – płacowych,
• Bardzo dobra obsługa komputera, zwłaszcza programów MsOffice, 
• Bardzo dobra znajomość obsługi programu PŁATNIK,
• Wysoki poziom zdolności komunikacyjnych,
• Umiejętność pracy w zespole oraz szybkiego uczenia się,
• Dobra organizacja pracy własnej i odpowiedzialność za powierzone zadania,
• Skrupulatność, rzetelność, systematyczność i terminowość.
OBOWIĄZKI:
• Prowadzenie dokumentacji pracowniczej, akt osobowych, ewidencji czasu pracy,
• Obsługa programów kadrowo – płacowych;
• Przygotowanie dokumentacji związanej z nawiązaniem, przebiegiem i rozwiązywaniem stosunku 
   pracy zgodnie z obowiązującymi przepisami,
• Zgłaszanie pracowników do ubezpieczenia społecznego i zdrowotnego w ZUS,
• Przygotowywanie rozliczeń, zestawień, sprawozdań do ZUS, GUS, PPK i innych instytucji.
Osoba zatrudniona na tym stanowisku będzie odpowiedzialna za kompleksową obsługę kadrową pracowników zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.
OFERUJEMY:
• Pracę w skróconym wymiarze czasu pracy, tj. 7:35 od poniedziałku do piątku, w godzinach                            
   7:00-14:35,
• Wynagrodzenie adekwatne do posiadanych kwalifikacji i umiejętności,
• Wzbogacenie doświadczeń zawodowych oraz rozszerzenie umiejętności praktycznych zgodnie                                 
   z charakterystyką stanowiska,
• Przyjazne warunki pracy.
KONTAKT:
Jeżeli jesteś zainteresowany współpracą z nami i chcesz poszerzyć swoje doświadczenie zawodowe to serdecznie zapraszamy do złożenia aplikacji (CV) na adres e-mail: kadry@szpital-kup.eu

Informujemy, że w związku z prowadzoną rekrutacją będziemy przetwarzać Państwa dane osobowe. Szczegółowe informacje znajdziecie Państwo w „Klauzuli informacyjnej dla kandydatów do pracy” dostępnej na naszej stronie internetowej https://szpital-kup.eu/ w zakładce RODO.

Informujemy, że skontaktujemy się z wybranymi kandydatami.
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